ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЧЕКУЕВСКОЕ»

                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от 04 февраля 2013 года                                                                                             № 11 

Об утверждении административного 
Регламента администрации 
муниципального образования

«Чекуевское»  по предоставлению 
муниципальной услуги 
"Согласование переустройства 
и (или) перепланировки жилых

 помещений на территории 
МО «Чекуевское»"

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г.           № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», постановления главы муниципального образования «Чекуевское» от 10.07.2012г. № 32 «О порядке разработки, согласования и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования «Чекуевское»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования «Чекуевское» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципального образования «Чекуевское» (согласно Приложению).
2. Настоящее постановление и приложение к нему разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» в сети Интернет (www.onegaland.ru).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	Глава муниципального образования
	А.В. Скоробогатько 


Утвержден

Постановлением

главы МО «Чекуевское»

                                                                                                                                                от    04.02.2013г.   № 11 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципального образования «Чекуевское»"
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципального образования «Чекуевское»" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества процедуры рассмотрения заявлений о переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения, определяет порядок взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение на территории МО «Чекуевское».

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»".

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»".

1.2. Предоставление муниципальной услуги " Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ

- Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Указ Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера";

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Иные правовые акты Российской Федерации, правовые акты органов государственной власти и местного самоуправления Архангельской области, регламентирующие правоотношения в сфере согласования перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, а также согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений и нежилых помещений в многоквартирных домах.

1.3. Предоставление муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" осуществляется специалистами администрации МО «Чекуевское».

1.4. Муниципальная услуга предоставляется специалистами администрации МО «Чекуевское» (далее - специалисты).

1.5. Заявителем является гражданин Российской Федерации, физическое или юридическое лицо, являющееся собственником (Наниматель) соответствующего переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения или уполномоченному им лицу (далее - Заявитель):

- решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;

- решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Форма и содержание указанного решения устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.7. Плата за предоставление муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское» не взимается.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.1.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги " Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" предоставляется:

- Непосредственно в администрации МО «Чекуевское» по адресу: Архангельская область Онежский район д. Анциферовский Бор ул. Гончарика д.3;

 - По телефону: 8 (81839) 38105;

2.1.2. Администрация МО «Чекуевское» осуществляет прием граждан во время работы администрации в соответствии со следующим графиком:

понедельник - четверг с 9-00 до 17-00;

пятница – неприемный день;

обед с 13-00 до 14-00.

2.1.3. Заявитель может получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, по телефону: 8 (81839)38105, либо посредством личного посещения  администрации МО «Чекуевское».

2.1.4. Информация о местонахождении, графике приема граждан, контактных телефонах администрации МО «Чекуевское» размещаются:

- На интернет-сайте администрации Онежского района;

- На информационных стендах администрации МО «Чекуевское».

2.2. Порядок получения консультаций (справок)

о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, оказывающими муниципальную услугу, без взимания платы.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- Перечня документов, комплектности (достаточности) представленных документов;

- Источников получения документов;

- Времени приема и выдачи документов;

- Сроков предоставления муниципальной услуги;

-Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются:

- при личном обращении 

- посредством интернет-сайта: checadm@mail.ru;

  - по телефону: 8 (81839)38105.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается не позднее чем через сорок пять дней.

2.3.2. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, Решение администрации МО «Чекуевское» о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения.

2.3.3. Максимальное время ожидания приема при подаче/выдаче документов не должно превышать 30 минут.

2.3.4. Продолжительность приема у специалиста не должна превышать 10 минут при подаче/получении документов.

2.4. Требования к предоставлению муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" предоставляется без взимания платы.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник (Наниматель) данного помещения или уполномоченное им лицо (далее в настоящей главе - заявитель) представляет в администрацию МО «Чекуевское»:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.6.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных пунктом 2.5.1 настоящего Регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.6.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящей статьи.

2.6.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Места ожидания в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями.
2.7.2. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципальном образовании «Чекуевское»" включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Подготовка решения администрации МО «Чекуевское» о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения.

3.1.4. Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения.

3.1.5. Прием заявления о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством (перепланировкой) жилого (нежилого) помещения.

3.1.6. Выдача акта приемочной комиссии.

3.2. Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или)

перепланировке и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо представляет в администрацию МО «Чекуевское» заявление и документы, указанные в пункте 2.5.1 настоящего Регламента.

3.2.2. Специалист администрации МО «Чекуевское», ответственный за прием и регистрацию документации, проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление, принимает и регистрирует документы в журнале регистрации заявлений о проведении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.3. Специалист администрации МО «Чекуевское», ответственный за прием и регистрацию документации, выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты поступления.

3.2.4. Специалист администрации Мо «Чекуевское» в двухдневный срок с момента поступления документов передает их в комиссию по согласованию  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.5. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято администрацией МО «Чекуевское» по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с п. 2.5.1 настоящего Регламента документов не позднее чем через сорок пять дней со дня представления указанных документов.

3.3. Рассмотрение заявления о переустройстве

и (или) перепланировке жилого (нежилого)

помещения и прилагаемых к нему документов

3.3.1. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и прилагаемых к нему документов осуществляется межведомственной комиссией по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Комиссия), состав которой утвержден постановлением главы администрации МО «Чекуевское».

3.3.2. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению заместитель председателя Комиссии назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения.

3.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии и Заявителя.

3.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.

3.3.5. Решение Комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании.

3.3.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.

3.3.7. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов. Протокол заседания подписывают председатель Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии.

3.4. Подготовка Решения администрации МО «Чекуевское» о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или)

переустройства жилого (нежилого) помещения

3.4.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит Решение о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения. В случае отказа Заявителю направляется Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, содержащее основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящей статьи.

3.4.2. Решение о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения согласовывается со специалистом администрации МО «Чекуевское»  и в тот же день направляется на подпись главе администрации.

3.5. Выдача Решения о согласовании или об отказе

в согласовании перепланировки

и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения

3.5.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения выдает Заявителю лично или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, решение о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения.

3.6. Прием заявления о назначении комиссии по приемке

в эксплуатацию законченного переустройством

(перепланировкой) жилого (нежилого) помещения

3.6.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной администрацией МО «Чекуевское» (далее - акт приемочной комиссии).

3.6.2. Заявление о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого) помещения подается в специалисту администрации МО «Чекуевское»  после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения.

3.7. Выдача акта приемочной комиссии

3.7.1. После осмотра комиссией по приемке в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого) помещения составляется акт приемки в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого) помещения. После подписания данного акта членами комиссии акт направляется на подпись главе администрации МО «Чекуевское».

3.7.2. Подписанный главой администрации акт выдается заявителю либо уполномоченному им лицу.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется заместителем главы администрации МО «Чекуевское».

Специалист (секретарь Комиссии), ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядок приема документов, правильность внесения записей в книгу учета входящих документов.

Специалист (секретарь Комиссии), ответственный за оформление распоряжений, уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, несет персональную ответственность за порядок их оформления и соблюдение сроков.

Специалист (секретарь Комиссии), ответственный за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядок выдачи документов, правильность заполнения книги учета выданных распоряжений, уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Персональная ответственность специалистов управления муниципального жилищного фонда закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации МО «Чекуевское».

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела архитектуры и градостроительства.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чекуевское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чекуевское» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чекуевское» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чекуевское» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ  должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО «Чекуевское»  – Главе МО «Чекуевское» Онежского муниципального района Архангельской области;

5.3. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента:

1) подаются заявителем лично;

2) направляются почтовым направлением;

3) направляются по электронной почте;

4) направляются через официальный сайт муниципального образования «Онежский муниципальный район».

5) направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

 5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы  должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 5.1 настоящего административного регламента, - 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течении  семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений: 

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чекуевское» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

