
охрана труда для ИП
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ОХРАНЕ ТРУД А

48  Справочник специалиста по охране труда

Перечень локальных документов  
по охране труда для предпринимателя

ПАМЯТКА

•  Положение о системе управления охраной труда

•  Приказ о назначении лиц, ответственных за охрану 

труда

•  Приказ о назначении лиц, ответственных за безопасную 

эксплуатацию зданий, сооружений

•  Реестр опасностей и отчет по оценке профессиональ-

ных рисков

•  Положение о службе охраны труда или должностная 

инструкция специалиста по охране

труда, если он в организации в единственном числе 
(при наличии специалиста или службы)

•  Перечень нормативных правовых актов, содержащих 
требования охраны труда, в соответствии со специфи-
кой деятельности организации

•  Приказ о проведении производственного контроля 
соблюдения санитарных правил и выполнения 
санитарно-противоэпидемических (профилактиче-
ских) мероприятий

•  Программа производственного контроля

Организация работы

•  Приказ о назначении лиц, ответственных за проведе-
ние вводного инструктажа по охране труда

•  Программа вводного инструктажа по охране  
труда

•  Журнал регистрации вводного инструктажа

•  Приказ о назначении лиц, ответственных  
за проведение инструктажей по охране труда 
на рабочем месте

•  Перечень профессий и должностей работников, 
освобожденных от первичного инструктажа 
на рабочем месте

•  Журнал регистрации инструктажей на рабочем месте

•  Инструкции по охране труда по профессиям, видам 
работ

•  Программы первичного инструктажа по охране труда

•  Приказ о стажировке и обучении вновь принятого 
работника

•  Приказ о допуске к самостоятельной работе

•  Приказ об организации обучения и проверки знаний 
по охране труда

•  Приказ о назначении постоянно действующей комис-
сии по проверке знаний по охране труда работников

•  Программы обучения и экзаменационные билеты

•  Протоколы проверки знаний требований охраны 
труда

•  Удостоверения о прохождении обучения по охране 
труда

•  Программа проведения инструктажа неэлектротех-
нического персонала на группу I по электробезопас-
ности

•  Журнал учета присвоения группы I по электробезо-
пасности неэлектротехническому персоналу

•  Приказ о проведении обучения по электробезопас-
ности

•  Приказ о создании комиссии по проверке знаний 
по электробезопасности

Обучение
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•  Приказ об организации проведения обязательных 

медицинских осмотров

•  Список контингента работников, подлежащих 

предварительным и периодическим медосмотрам

•  Поименные списки лиц, подлежащих предваритель-

ным и периодическим медосмотрам

•  График прохождения обязательного периодического 

медицинского осмотра

•  Документ, подтверждающий, что работники  

ознакомились с календарным графиком медосмот-

ров

•  Документ, подтверждающий учет выданных направ-

лений на медосмотр

•  Приказ об организации проведения обязательного 

психиатрического освидетельствования

Медосмотр

•  Приказ о проведении специальной оценки условий 

труда

•  Приказ о создании комиссии по проведению 

специальной оценки условий труда

•  Отчет о специальной оценке условий труда

•  Декларация соответствия условий труда государ-

ственным нормативным требованиям охраны труда 

для 1-го и 2-го классов

•  График, по которому проводили спецоценку

•  Перечень рабочих мест, на которых проводили 

спецоценку

•  Результаты идентификации потенциально вредных 

и (или) опасных производственных факторов

•  План мероприятий по улучшению условий  

и охраны труда, составленный с учетом результатов 

спецоценки

Спецоценка

•  Перечень рабочих мест и список работников, 

для которых необходима выдача смывающих 

и (или) обезвреживающих средств

•  Личные карточки учета выдачи смывающих 

и (или) обезвреживающих средств

Смывающие и обезвреживающие средства

•  Приказ об обеспечении работников спецодеждой, 

спецобувью и другими средствами индивидуальной 

защиты

•  Приказ о назначении лиц, ответственных 

за приобретение, учет и выдачу смывающих 

и обезвреживающих средств защиты

•  Нормы бесплатной выдачи работникам спецодежды, 
спецобуви и других средств индивидуальной защиты

•  Заверенные копии сертификатов и деклараций 
соответствия на СИЗ

•  Личные карточки учета выдачи СИЗ (в бумажном 
или электронном виде)

Средства защиты

Локальные документы утверждает работодатель или его уполномоченный  
представитель приказами по организации. Инструкции по охране труда согласовывают 
с представительным органом работников только при наличии такого органа.


