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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
“ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН”
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 30 июня 2011 года


	№584


Об утверждении Положения «О награждении Почетной грамотой и объявлении благодарности администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»
П О С ТА Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Положение «О награждении Почетной грамотой и объявлении благодарности администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».
2. Постановление главы муниципального образования «Город Онега и Онежский район» от 06 ноября 2002 года №712 «Об утверждении Положения «О награждении Почетной грамотой и объявлении благодарности администрации муниципального образования» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Исполняющий обязанности
главы муниципального образования
	                                   А.Л. Варакин


Утверждено
постановлением администрации
муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
от 30 июня 2011 года №584
Положение
«О награждении Почетной грамотой и объявлении благодарности
администрации муниципального образования
«Онежский муниципальный район»

1. Почетная грамота и благодарность администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» является формой поощрения за профессиональное мастерство, многолетний добросовестный труд, за заслуги в области экономики, предпринимательства, жилищно-коммунальной сферы, науки, культуры и искусства, физической культуры и спорта, воспитании, просвещении, охране здоровья, жизни и прав граждан, за иные заслуги, способствующие развитию муниципального образования «Онежский муниципальный район».
2. Награждение Почетной грамотой и объявление благодарности может быть приурочено к юбилейным датам и профессиональным праздникам.
3. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, проживающие на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район», имеющие стаж работы в коллективах, ходатайствующих о награждении, не менее трех лет. Почетной грамотой могут награждаться творческие, трудовые коллективы и общественные организации, достигшие высоких результатов в своей деятельности. 
4. Благодарность объявляется гражданам Российской Федерации,  иностранным гражданам, проживающим на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район», а также творческим, трудовым коллективам и общественным организациям за конкретные успехи и социально значимые достижения.
5. Решение о награждении Почетной грамотой и об объявлении благодарности принимается коллективами предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности. Ходатайство о награждении подписывается руководителем предприятия, учреждения, организации и представляется в администрацию муниципального образования «Онежский муниципальный район» не позднее, чем за 15 дней до предполагаемой даты вручения.
6. Решение о награждении Почетной грамотой творческого, трудового коллектива, общественной организации либо об объявлении им благодарности принимается руководителем вышестоящей организации и представляется в администрацию муниципального образования «Онежский муниципальный район» не позднее, чем за 15 дней до предполагаемой даты вручения.
7. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и об объявлении благодарности может инициировать глава муниципального образования «Онежский муниципальный район», его заместители, главы муниципальных образований городских и сельских поселений Онежского муниципального района, представительные органы муниципальных образований Онежского района.
8. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой либо об объявлении благодарности представляются следующие документы:
- ходатайство руководителя организации, учреждения, предприятия на имя главы муниципального образования «Онежский муниципальный район» с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения кандидата на награждение, а также полного наименования его должности, полного наименования предприятия, учреждения, организации;
- наградной лист на кандидата по форме согласно приложению №1 к настоящему Положению с характеристикой, раскрывающей заслуги и достижения данного лица, указанные в пункте 1 настоящего Положения. 
9. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой творческих, трудовых коллективов, общественных организаций либо об объявлении им благодарности представляются следующие документы:
- ходатайство руководителя вышестоящей организации;
- наградной лист по форме согласно приложению №2 к настоящему Положению, содержащий сведения о производственных, научных или иных достижениях этих коллективов.
10. Представленные к награждению Почетной грамотой и объявлению благодарности материалы рассматриваются руководителем аппарата администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», согласовываются заместителями главы, начальниками управлений и отделов администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», курирующих данную отрасль, и вносятся главе муниципального образования «Онежский муниципальный район» к награждению.
11. Решение о награждении Почетной грамотой и об объявлении благодарности принимается постановлением администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».
12. Почетная грамота и благодарность подписывается главой муниципального образования «Онежский муниципальный район», а в его отсутствие лицом, исполняющим его обязанности в период отсутствия, и заверяется печатью.
13. Вручение Почетной грамоты и благодарности осуществляется  лично награжденному в торжественной обстановке в десятидневный срок после издания постановления администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» главой муниципального образования «Онежский муниципальный район» или по его поручению другими должностными лицами.
14. Заверенная копия постановления администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» о награждении Почетной грамотой либо об объявлении благодарности вручается непосредственно вместе с Почетной грамотой либо с благодарностью. 
15. Оформление документов о награждении, учет и регистрацию награжденных Почетной грамотой либо благодарностью осуществляет отдел организационной и кадровой работы администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».

16. Повторное награждение Почетной грамотой либо объявление благодарности за новые заслуги может производиться не ранее чем через три года.

17. Лица, награжденные Почетной грамотой, как правило, единовременно премируются за счет средств предприятий, учреждений, организаций, возбудивших ходатайство о награждении.
Приложение №1
к Положению «О награждении
Почетной грамотой и объявлении
благодарности администрации
муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
Наградной лист
__________________________________________________
(к награждению Почетной грамотой/к объявлению благодарности)
1. Фамилия ______________________________________________________
2. Имя ____________________________ Отчество _____________________
3. Дата рождения __________________________________________________
4. Должность, место работы _________________________________________
_________________________________________________________________
(наименование организации)
_________________________________________________________________
5. Образование ____________________________________________________
_________________________________________________________________
6. Специальность __________________________________________________
_________________________________________________________________
7. Общий стаж работы _____________________________________________
8. Стаж работы в отрасли ___________________________________________
9. Стаж работы в данном коллективе _________________________________
10. Характеристика с указанием заслуг представляемого к награждению: 
Кандидатура __________________________ рекомендована______________
_________________________________________________________________
(наименование органа, организации, дата обсуждения, № протокола)
Руководитель                                                                Председатель собрания
_________________________________________________________________
«__» __________ 20__ года
М.П.
Согласовано:
_________________________________________________________________(должность)            _________________________________________________________________
         (подпись)                                                                             (фамилия и инициалы)
«__» __________ 20__ года
М.П.
Приложение №2
к Положению «О награждении
Почетной грамотой и объявлении
благодарности администрации
муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
Наградной лист
к награждению Почетной грамотой (объявлению благодарности)
творческого, трудового коллектива, общественной организации
1. Точное наименование творческого, трудового коллектива, общественной организации ______________________________________________________
_________________________________________________________________
2. Фамилия, имя, отчество руководителя творческого, трудового коллектива, общественной организации_______________________________________ _________________________________________________________________
3. Дата образования творческого, трудового коллектива, общественной организации________________________________________________________ _________________________________________________________________
4. Юридический адрес ________________________________________________________________
_________________________________________________________________
5. Информация  о  производственных, научных или иных достижениях 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
 _______________________________________________________________
Представление к награждению _________________________________________________________________
                                      (наименование организации)
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
          (подпись руководителя организации)                      (фамилия и инициалы)
«__» __________ 20__ года
М.П.
Согласовано:
_________________________________________________________________
(должность) _______________________________________________________________
                    (подпись)                                                                (фамилия и инициалы)
«__» __________ 20__ года
М.П.
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